Support pour utiliser Zotero 5.0 sur Windows
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ZOTERO 5.0 - INSTALLATION

1. Aller sur https://www.zotero.org/download/

2. Installer Zotero 5.0 (selon le systéeme d’exploitation : Windows, macOS, etc.)

3. Installer Zotero Connector (selon le navigateur utilisé : Firefox, ...) : c’est ce «connecteur» qui
permet d'importer directement des références depuis des sites web ou bases de données.

Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Zotero Connectors automatically sense
Other platforms content as you browse the web and allow you
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to save it to Zotero with a single click.

Looking for Zotero 4.07 Zotero Connectors for other browsers




ZOTERO - INTERFACE

1. « Ma bibliothéque» : contient 'ensemble des dossiers et sous-dossiers.

2. Liste des références classées dans le dossier sélectionné

3. Permet de visualiser, éditer et modifier les données correspondant a la référence sélectionnée
dans le panneau central (= point 2).
» Onglet «Info» : regroupe les éléments bibliographiques (auteurs, date, titre, etc.)
» Onglet «Notes» : permet de rédiger une note et de 'attacher a la référence
» Onglet «Marqueurs» : pour ajouter des mots-clés/tags afin de faciliter la recherche de références
» Onglet «<Connexe» : permet de faire des liens entre différentes références

4. Outils pour ajouter une référence, un note ou un fichier joint

5. Barre de recherche

2 Zotero - O X
Fichier E'dltlnﬂ Dutils  Aide H

, @ AT C oo Los e
— _

[ Ma bibliotheque Créateur + An.. Titre Publication " =B Info  Motes Marqueurs  Connexe

] Demo octobre 2017 Egan et al. 2013 Ultraseund guidance for difficult peripheral venous ... Emergency medicin...

Produits contrast Heinrichs etal. 2013 Ultrasonographically guided peripheral intravenous .. Annals of emergenc.. Type de document  Article de revue 2
us Hofmann etal. 2010 Ultrasound-guided arterial line catheterization in th... The journal of vascu... Titre Ultrasound-guided peripheral venous
Imagerie digestive Shiloh et al. 2011 Ultrasound-guided catheterization of the radial arter.. Chest access: @ meta-analysis and systematic

v Mémoire Stolz et al. 2015 Ultrasound-guided peripheral venous access: a met.. The journal of vascu... it
Cadre theorique Zochios etal. 2014 The role of ultrasound as an adjunct to arterial cath.. The journal of vascu... Auteur Stolz, Lori A

Revue de littérature Auteur Stolz, Uwe

Nuclear medicine

Radiation therapy
Radioprotection

Mes publications

Auteur Howe, Carol
Auteur Farrell, lsaac J. =
Auteur  Adhikari, Srikar = (*
Résumé OBJECTIVES: The objective of this study
was to determine through a systematic
review of the literature and meta-analysis
whether success rates, time to
E cannulation, and number of punctures

required for peripheral venous access are v

4 4 4 4 A

= Doublons

Non classés

il Corbeille

IMPORTER UNE (DES) REFERENCE(S) A L'AIDE DU
CONNECTEUR DEPUIS LE NAVIGATEUR

Depuis la plupart des bases de données et catalogues, Zotero permet de
sauvegarder directement des références dans sa bibliotheque Zotero grace a
une icone en forme d’article, de livre, de pdf, etc. :

(@)  renouvaud.hosted.exlibrisgroup.com/primo_libran e

@ econtent.h ogrefe.com/doi/pdf/10.1024/0301 = @

Si la page propose une liste de résultats de recherche, Zotero affiche une
icbne en forme de dossier.

@ & https:;//www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed;/ EJ1 ¢ Q




IMPORTER UNE (DES) REFERENCE(S) A L'AIDE DU
CONNECTEUR (DEPUIS LE NAVIGATEUR)

W[E] Ma bibliothéque
|| Demo octobre 2017
| Produits contrast

v[E Us

B Systematic reviews

' Créateur

Milekusch et al.

r 4 sk 1. Avant d'importer les
Fichier Edition Qutils Aide références, Sé|eCtI0nnel’, dans
o [ - Q- A md-

Zotero, le dossier dans lequel
la référence doit étre importée.

. Dans le navigateur cliquer sur

I'icbne de Zotero (livre,
article,...).

| Imagerie digestive

S'’il s’agit d’'un dossier,
possibilité d’importer toutes les
références ou seulement une
sélection.

3. Une petite fenétre s’affiche en
bas du navigateur indiquant
I'état de progression de la
sauvegarde

Eﬁr B ¥ #
How To [+ Save to Zotero (PubMed)

[
E Saving to Systematic reviews...

d

Vascular puncture site complications - diagn...

i PubMed entry

ATTENTION : vérifier que les informations importées soient correctes et
enregistrées dans les bons champs !

AJOUTER UNE REFERENCE PAR SON IDENTIFIANT

Al kg &

:~ [

feat £ Amn Tites

12 Saisir I'ISEN, le DOl cu le PMID a chercher dans la beite ci-dessous. o

2

Ell |-|D,3314_a“AJH.13.11?3D i
of ]

1. Cliquer sur le bouton «baguette magique»
2. Entrer un identifiant correspondant a la référence a ajouter (ISBN, DOI, PMID)
3. Touche «Enter» du clavier pour valider

ATTENTION : vérifier que les informations importées soient correctes et
enregistrées dans les bons champs !




AJOUTER MANUELLEMENT UNE REFERENCE
[
=

Info  Motes Marqueurs Connexe

o kg T f"| )

Type de decument  Article de revue

Article de journal
Titre
B Article de revue h
Chapitre de livre Dy
Document i
Livre i5]
: e hg :
Lien vers un fichier... I v Auteur (Nom), (Prénom)
X k ] !1': Résumé
Stocker une copie du fichier.., b ——
Volume
Plus ¥ B

MNuméro

Pages

1. Cliquer sur le bouton «+»
2. Choisir le type de document (article, livre, chapitre de livre)

3. Ajouter manuellement les données de la référence.

ATTENTION aux erreurs de saisie manuelle !

ORGANISER LES REFERENCES — LES COLLECTIONS

E 1.La colonne de gauche contient le
3 - 9- # b1 dossier «Ma bibliotheque», qui contient
V{8 Ma bibliothéque I_I # | Crsateur tous les éléments. Ce dossier ne peut
v[] Demo octobre 2017 it étre ni renommé ni supprimé.
Produits contrast Heinrichs et a 2.Cliquer sur le bouton «Nouvelle
Us Hofmannetqa  COllection...» (Dossier avec un + ¢ |)
el Johnsenetall  pour créer un nouveau dossier ou sous-
VRGeS E H Shiloh et al, dossier.
. Hv.ff?':;:::'!h;zrrluz{ﬂﬂ Ultrasound- EILIIEléj}-lG?!L't:T:: I||'|I 3. Déplacer Simplement les référgnces
NAIasFRehcine d'une collection a l'autre par glisser-
Radiation therapy H déposer-

Les collections peuvent également
contenir des sous-collections.

Les éléments classés dans les collections sont des alias, et non pas des doublons :

- une référence peut étre classée dans plusieurs dossiers a la fois

—> sion choisit 'option «Mettre le document a la corbeille...» : la référence sera
supprimée de tous le dossiers

—> si on choisit 'option «Retirer le document de la collection...» : la référence sera
supprimée uniquement du dossier en question (collection) et elle restera dans la
bibliotheque




ORGANISER LES REFERENCES — LES MARQUEURS

—
o @- @ A B & b 3 B - (]
v[Z] Ma bibliothéque A | & Créateur = Titre B Info Motes Marqueursf 1 bnnexe
v[) Demo octobre 2017 Egan et al. Ultrasound guidan... Em...
Produits contrast Heinrichs et... ... Ultrasonographica... An... 8 marqueurs : Ajouter
us _qui <t :
% W o Hofmanne... .. Ultrasound-guide... Th... *Catheterization, Peripheral/adverse
Imagerie digestive Johnson et al. ... IV Contrast Admin... Am. effects/instrumentation
vl Mémoire i Shilch etal. .. Ultrasound-guide...  Ch... |- *Ultrasonegraphy, Interventional/adverse effects
Cadre théorique o |- R .
: q { " Stolz et al. Ultrasound-guide... Th... Catheters, Indwelling
Revue de littérature g Zochios et al. .. The role of ultraso... Th.. |: s i
e H : Critical Care/*methods
MNuclear medicine hal @ Multidetector-row... ;
L trttrreriiseseiiiiecseisseses - D C d I||RM Humans
; omprendre ;
*Catheterization, Peripheral/adverse effects.. ™ ! ; . : Risk Assessment
! @ The chemistry of c... ;
*Critical s *Intensive Care Units : D Contraskimediass t Risk Factors
*ltrazo phy, Doppler P Treatment Qutcome
*Ultrasonography, Interventional
*Ultrasenography, Interventional/adverse e...

1. Dans l'onglet «Marqueurs»

ajouter les étiquettes (tags ou marqueurs)

souhaités pour la référence. Lors d’'import d’'une référence depuis une base de
données (Pubmed), les descripteurs viennent généralement s’ajouter ici.

2. Cliquer sur un marqueur pour affi

cher toutes les références correspondantes.

3. Les marqueurs peuvent aussi étre utilisés lors de la recherche.

ORGANISER LES REFERENCES — LA RECHERCHE

- A kb- J'Eu L

| &

Titre, Créateur, &Année

# Créateur = Titre
Egan et al. Ultrasour Chanmpe 8t Margue s
Heinrichs et... ... Ultrasonc Partout E
- I e cce D T T | |

1. Recherche simple. Choisir les champs de recherche dans le menu

déroulant.

2. Cliquer sur la loupe pour accéder a la fenétre de recherche avancée.
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CITER DES REFERENCES DANS UN TRAITEMENT

DE TEXTE (WORD):

Accueil Insertion  [FEEI

Fichier

i:%Document Preferences
EE;Refresh
€3 Unlink Citations

= i
z r4
Add/Edit  Add/Edit
Citation Bibliography

Zotero

ors de l'installation de Zotero, un onglet
‘ajoute automatiquement dans les onglets

Word.

1.

w N

Commencer par choisir le style
bibliographique en cliquant sur le bouton
«Document Preferences».

. Sélectionner le style souhaité.

. Cliquer sur «Gérer les styles» si le style
souhaité n’est pas dans la liste. > pour
le style APA6 — Provost en vigueur a
HESAV : «Gérer les syles», puis voir dia
suivante.

. Cliquer sur «OK» pour valider.

Fotero - Préférences du document X

Style de citation :

Cell o]
Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 16th edition (full note)

Chicago Manual of Style 16th edition (note)

Elsevier - Harvard (with titles)

IEEE

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)

Modern Language Association Tth edition

Mature
Vancouver
H w
I 3 I Gérer les styles...
Langue : | Frangais (France) e

Stocker les citations dans des :

® Champs (recommandé)

Les Champs ne peuvent pas étre partagés avec LibreOffice.
Le document doit impérativernent Etre sauvegardé en .doc ou .docx.

(O Signets
Les signets (ou repéres de texte) peuvent étre partagés entre Word et LibreOffice, mais ils engendrent
parfois des erreurs s'ils sont modifiés accidentellement et ne peuvent pas étre insérés en notes de bas de
page.
Le document doit impérativement étre sauvegardé en .doc ou .docx.

Utiliser les abréviations MEDLINE des titres de revues

Le champ Zotero "Abrév, de revue" sera ignoré.

El concel

B Preférences de Zotero . X
&

Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation

STYLE APA6-PROVOST (POUR HESAV)

@ [ &

Citer Avancées

Styl

s Traitements de texte

Gestionnaire de styles

Titre Mis & jour
American Anthrepelogical Association 307452004 (R
JAmerican Psychological Association 6th edition 5/9/2017
iAmerican Psychological Association 6th edition (Provost) (French - Canada) 9/3/2017

Cell 6/9/2014

Chicage Manual of Style 16th edition (author-date) 28/372017
Chicago Manual of Style 16th edition (full note) 1571720017
Chicago Manual of Style 16th edition (note) 15717207

Elsevier - Harvard (with titles) 18/3/2017

IEEE 6/10/2016

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) — 28/1/2017

Modern Language Association 7th edition 27420017 57

Obtenir d'autres styles... E = +

Cancel Help

[\

1. Une fenétre «Préférences de Zotero»

s’ouvre, cliquer sur «Obtenir d’autres
styles».

. Chercher provost

. Cliquer sur «American Psychological
Association 6th edition (Provost)
(French - Canada) »

. Revenir dans la fenétre « Préférences
de Zotero», cliquer sur le style
souhaité, puis sur « OK>».

. Revenir dans la fenétre « Préférences
du document » et choisir le style
souhaité et cliquer sur « OK».

z Zotero Style Repository

Fichier F:dit\oﬂ

Format: | author-date

Style Search B

|pr0vo Sd Fields: | generic-base

[JShow only unique styles

1 style found:

* American Psvchological Association 6th edition (Provost) (French - Canada)

pavchology

ATTENTION :

Il peut y avoir quelques
différences entre le style
«American Psychological
Association 6th edition
(Provost) (French -
Canada) » et le manuel en
3 vigueur a HESAV Il

131:24)

(2017-08




CITER DES REFERENCES DANS UN TRAITEMENT DE
TEXTE (WORD):

Ma bibliothéque
1V Contrast Administration With Dual Source 128-MDCT: A Randomized Controlled ...
Johnson et al. (2014), American Journal of Roentgenofogy, 202(6), 1166-1170.

Fichier Accueil Insertion  [PETEE

r '1:5 Document Preferences
] 7
n : : Eé' Refresh

Add/Edit  Add/Edit

Citation Bibliography

CS Unlink Citations

ilal Ajouter/Modifier la citation E X
1. Cliquer sur «Add/Edit Citation» pour e 0
ajOUter une C|tat|0n v[Z] Ma bibliothéque # | Titre Créateur 5]
2. Entrer le nom du premier auteur de la| - Peme cachre20m gcomprendremw=manue|d-auto-... :
TP N ' . el R L Contrast media : safety issues and E...
reference a Clter et Cllquer sur Ia = us o . I‘-fCzntrtastAdminiS:::tionWith Du... Johnson et al.
référence souhaitée. Puis touche RS e B e oy oo
. Vil Memaire The chemistry of contrast agents in ...
«Enter» pour Vallder | Cadre théarique Theroleofurl);:rrasound asangadjunct... Zochios et al.
OU | Revue de littérature Ultrasonographically guided periph... Heinrichs et al.
. . . I Nuclear medicine Ultrasound guidance for difficult pe... Egan et al.
3. Cllquer sur Z, pUIS «Vue CIaSSIque» —| Radiation therapy Ultrasound—gguided arterial Iinecafh... Hgofmannetal.
pour afflcher plus d’OpthnS, comme : i ::d'zp'::ec:!o” ﬁ:trasoun:—gui:e: cathe;:erizlation zhilloh etlal.
R N G v trasound-guided peripheral veno... Stolz et al. v
4. a. rechercher dans la bibliothéque; |~ | — iEI |
b. choisir plusieurs références pour | .. | T L
R . s [ Supprimer I'auteur
une citation; El
C. insérer IeS numéros de pages, etc. Afficher I'éditeur... | | Sources multiples... Cancel oK

GENERER UNE BIBLIOGRAPHIE (LISTE DE REFERENCES)
AUTOMATIQUE DANS UN TRAITEMENT DE TEXTE (WORD):

Fichier ~ Accueil ré
HE E7 3% Document Preferences E

Fd
réﬂefresh E
Add/Edit Add/Edit
€2 Unlink Citations

m Zotero
J

Citation Bibliography

Commencer par placer le curseur a I'endroit ou la bibliographie doit étre insérée dans

le document Word, puis :

1. Cliquer sur «Add/Edit Bibliography» pour générer la bibliographie a partir des
citations insérées dans le texte.

Remarques :

2. Pour changer de style bibliographique, cliquer sur «Document Preferences» et
choisir le style voulu. Le format des citations et de la bibliographie se mettra
automatiquement a jour.

3. Pour corriger une erreur dans une référence : faire la correction dans Zotero, puis
cliquer sur le bouton «Refresh».




CREER UNE BIBLIOGRAPHIE (SANS FAIRE DE CITATIONS)

Il est aussi possible de créer une bibliographie sans faire de citations dans un
texte.

Il existe deux solutions :

1. Sélectionnez les éléments voulus dans Zotero.
Faites un clic-droit dessus et choisissez «Créer une bibliographique a partir des
documents sélectionnés...».
Choisissez un style de citation et copiez le résultat dans le presse-papier.
Ouvrez un traitement de texte et copiez-y la bibliographie (CTRL+C / CRTL+V).
2. Ouvrez un traitement de texte.
Sélectionnez les éléments voulus dans Zotero et faites un glisser-déposer dans
le traitement de texte.
Le style utilisé est celui défini par défaut dans les Préférences de Zotero (onglet
Exportation).

Adapté de Milhit & BiUM (2015)

UTILISER ZOTERO.ORG (SYNCHRONISATION)

La synchronisation permet :

= d’enregistrer les données sur le serveur de Zotero ;
= de travailler sur plusieurs ordinateurs (avec Zotero installé) ;
= de consulter/éditer la bibliothéque directement sur zotero.org

Zotero.org permet aussi de partager ses références ou de partager
une bibliothéque avec un groupe. Plus d’information dans la
documentation Zotero : https://www.zotero.org/support/groups

Attention, sur zotero.org, le stockage des :

= données (références, notes, tags, etc) = gratuit + illimité
= fichiers attachés (pdf, images, etc.)
<300 MB = gratuit ;
>300MB = payant (ou utiliser d’autres services de stockage)

ATTENTION : synchronisation + sauvegarde
—> voir plus loin pour sauvegarder une bibliothéque Zotero




UTILISER ZOTERO.ORG (SYNCHRONISATION)

1. Créer un compte sur Zotero.org
aller sur https://www.zotero.org/user/reqister/; choisir un nom

d’utilisateur (Username); indiquer une adresse e-mail (Email); choisir
un mot de passe (Password); cliquer sur « Je ne suis pas un robot» et

cliquer sur «Register» .

2. Sur Zotero : menu Fichier, Préférences, onglet «Synchronisation».

Entrer le nom d’utilisateur et

le mot de passe créés sur zotero.org

B ' Préférences de Zotero

§ il 3 = =
% o B
Générales ~ Synchronisation  Recherche  Exportation

=

Citer

Avancées

Paramétres Réinitialisation

Synchronisation des données

Mom d'utilisateur : | galidemo |

Mot de passe: | [TITTITTTT |

Régler la synchronisation

Créer un compte

Mot de passe oublié ?

A propos de la synchronisation

3. Pour plus d’info sur les options de synchronisation :
https://www.zotero.org/support/sync

UTILISER ZOTERO.ORG (SYNCHRONISATION)

B Préférences de Zotero - O
[ = 1| E
: fo e | ¢
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

1.Compte zotero.org associé a la
bibliothéque Zotero sur I'ordinateur

Paramétres Réinitialisation

Synchrenisation des données

B(ier le compte...

Choisir les bibliothéques...

MNom d'utilisateur: galidemo

Synchreniser automatiquement

Synchronisation des fichiers
3 Synchreniser les fichiers joints de Ma bibliothéque en utilisant | Zotero

Télécharger les fichiers

a[2]

Synchroniser les fichiers joints dans les bibliothéques de groupe en utilisant le stockage de Zotero

lors de la synchronisation ™

Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation

En utilisant le stockage de Zotero, vous acceptez d'étre lié par ses modalités et conditions.

2.A cocher pour que la synchronisation
des données soit automatique
(références, notes, tags, liens)

3.A cocher pour que les fichiers joints aux
références (pdf, images, etc.) soient
aussi synchronisés.

4 .Espace de stockage gratuit jusqu’a
300MB sur zotero.org. Si besoin de plus
de stockage en ligne = payant, ou
passer par un autre service de stockage
(choisir WebDAV dans le menu
déroulant)

ATTENTION a la synchronisation du texte intégral et 'espace disponible gratuitement.

Pour plus d’'information pour sur la synchronisation : https://www.zotero.org/support/sync




SAUVEGARDER UNE BIBLIOTHEQUE ZOTERO

Sauvegarder régulierement la bibliotheque Zotero afin de pouvoir
récupérer les données en cas de probleme de synchronisation !

(synchronisation =
possible de revenir en arriere)

B Préférences de Zotero

G ® & [0 R

Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancés

m] X

Générales Fichiers et dossiers  Raccourcis clavier Flux

Répertoire de base pour les piéces jointes liges

Zotero utilisera un chemin relatif pour I'emplacement des piéces jointes liées - uniquement celles-ci - a
I'intérieur du répertoire de base. Cela vous permet d'accéder a ces fichiers depuis différents ordinateurs
dés lors que la structure des dossiers et fichiers dans ce répertoire de base reste la méme.

Répertoire de base: | | Choisir... |
Revenir a des chemins absolus...

Emplacement du répertoire de données

(® Par défaut (C:\Users\mserex\Zotero)

O Personnalisé: Chuoisir...

Ouvrir le répertoire de données E

Maintenance de la base de données

Vérifier l'intégrité de la base de données Réinitialiser les convertisseurs... Réinitialiser les styles...

sauvegarde de la derniere version de la bibliotheque - Pas

1. Aller dans le menu «Edition», puis «Préférences»,

onglet «Avancées», sous-onglet «Fichiers et
dossiers».

afficher 'emplacement du dossier a sauvegarder.

du répertoire.

4. Retourner sur Zotero et fermer le logiciel.

2. Cliquer sur «Quvrir le répertoire de données», pour

3. Le répertoire s’affiche, remonter au niveau supérieur

[+ = | Zotero - O

eil Partage Affichage

<« Utilisateurs » mserex » Zotero v O Rechercher dans : Zotero
~
e -~ Mom Modifi€ le Type
B locate 11.09. Dossier de fichiers
Eo storage 1 Dossier de fichiers
= In styles 1 Dossier de fichiers
J’! W translators 1 Dossier de fichiers
| | zotero.sqlite 1 Fichier SQLITE
7 | | zotero.sqlite.bak Fichier BAK
Bv
5oF
=z
B elément(s)

]
P

Taille

SAUVEGARDER UNE BIBLIOTHEQUE ZOTERO

1] < | mserex
Accueil Partage Affichage
= v P » CePC » System (C:) » Utilisateurs » mserex D v | 0
M ce ~  Nom E Modifié le Type
e oo P — P
2o B Vidéos Ouvrir )
‘ Téléchargements Ouvrir dans une nouvelle fenétre
=] In - .
2 Recherches Epingler dans Acces rapide
J"‘ L ## Parties enregistrées Ajouter a la liste de lecture de VLC
¥ & OneDrive & PDF24 »
B D Musique Lire avec VLC
S & Liens T-Zip P
v
11 élément(s) 1 élément sélectionné Partager avec >
Restaurer les versions précédentes
Inclure dans la bibliothéque o
Epinglerﬁ I'écran de démarrage
Envoyer vers =
Couper
Copier
Créer un raccourci

1.Dans le répertoire de niveau supérieur,

2.Trouver le dossier «Zotero»

3.Copier le dossier «Zotero»

4.Ouvrir un autre répertoire (disque
externe, clé USB, etc.)

5.Coller le dossier

<= | Démo zotero

Accueil Partage Affichage

ﬁ

= v 4 » CePC » (E) » Démo zutarum ~
| Images ~  Nom Maodifi I
B Musique L )
; Téléchargements Affichage >
B videéos Trier par 5
e System (C) Regrouper par »
- |E) Actualiser
== GROUPES COLLABORATII Personn e dossier...
== ADMINISTRATION COLLY 5
e Coller
= PENAGOGINUF CollaRc Y € c =
5 e oller le raccourci

Pour restaurer une bibliothéque a partir de la sauvegarde :

https://www.zotero.org/support/zotero data
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