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La recherche sur le catalogue informatisé du CEDOC 
 
Introduction 

• Le catalogue du CEDOC est disponible en ligne à l’adresse suivante : 
http://biblio.ecolelasource.ch/French/Main.htm 

• Il est notamment disponible depuis intranet  sous la rubrique Centre de documentation. 
• Il permet de rechercher tous les documents du CEDOC , notamment des livres, des 

articles de revues, des documents multimédia, des travaux de diplôme et des bro-
chures. 

• Il permet de connaître la disponibilité des documents  et la date de retour prévue 
pour les documents en prêt. 

 
 
Astuce 

• Dans la liste des résultats, il est conseillé de relever avec précision les références rete-
nues. C’est un gain de temps précieux lors de la rédaction des bibliographies. 
 

 
 
Mode d’emploi 
On peut effectuer la recherche au moyen de différents critères selon les informations dont on 
dispose.  
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• Pour chaque mode de recherche, il est possible d’effectuer un filtrage par type de do-
cument  désiré, par date d’acquisition  (si vous voulez un document qui a été acquis 
récemment par exemple.), ainsi que par langue  des documents.  
 

• Une liste des nouvelles acquisitions est également disponible au CEDOC, sur intranet, 
ainsi que sur la page Facebook du CEDOC. 
 

• Il est possible de paramétrer le nombre de documents qui s’affichent  par page. Par 
défaut, 50 documents s’affichent. 
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1. Recherche par Sujet 
 
La recherche par sujet est recommandée lorsque vous n’avez pas de référence précise, par 
exemple si vous avez besoin d’un document sur la question de l’alcoolisme au sein des fa-
milles. 
 
Il faut tout d’abord définir ses termes de recherche . La liste des termes de recherche par 
sujet s’intitule un thésaurus et permet de vérifier quels termes peuvent être utilisés dans ce 
catalogue. En cliquant sur le lien en bleu thésaurus, la liste complète s’affiche par ordre alpha-
bétique.  

 
 
Thésaurus 
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En cliquant à droite du terme « alcoolisme » sur le nombre de documents, les résultats corres-
pondant à ce sujet s’affichent. 
 
Afin de combiner plusieurs termes de recherche (par ex : alcoolisme et famille), il faut retour-
ner sur la recherche par sujet. Il est possible de combiner jusqu’à 3 termes simultanément. 
 

 
 
Pour combiner 2 termes de recherche, sélectionnez les termes retenus dans les cases de 
gauche et cliquez sur Voir les documents correspondants. 
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Les résultats s'affichent de la façon suivante : d’abord une liste de documents avec des 
indications générales (cote, titre, type de document) puis en cliquant sur le titre en bleu on 
accède aux informations de localisation, de disponibilité, etc. Pour sélectionner plusieurs réfé-
rences à la fois, vous pouvez cocher les titres désirés et cliquer sur Voir les fiches détaillées. 
 
Il est possible de trier la liste des résultats par titre,  auteur, date d’acquisition, année de publi-
cation, type de document ou cote. 
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Pour les livres, travaux de diplômes, documents multimédia et brochures, il est important de 
relever : 

1. La cote 
2. La disponibilité du document 

 
La mention « 1 exemplaire sur 1  » indique que le document est disponible. 
 
Si le document est emprunté, il est indiqué « 0 exemplaire sur 1 », ainsi que la date de retour. 
Dans ce cas, il est possible de réserver le document en écrivant à cedoc@ecolelasource.ch  
 
Il existe également le statut « en consultation seulement »  : il s’agit d’ouvrages de réfé-
rences conservés dans le bureau des bibliothécaires ou de documents mis en séminaire  à la 
demande des enseignants. Il faut alors s’adresser aux bibliothécaires pour les consulter sur 
place ou photocopier. 
 
 
Concernant les liens en bleu : en cliquant dessus, cela permet d’afficher les notices corres-
pondantes et de naviguer d’une catégorie à l’autre.
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Pour les articles , c’est la rubrique Notes qui permet de localiser le document. Il faut relever le 
nom de la revue, l’année, le numéro et la pagination. 
 

 
 
Les articles répertoriés dans le catalogue du CEDOC proviennent des revues papier abon-
nées. Les revues ne peuvent pas être empruntées. Les 6 années les plus récentes se trouvent 
en au CEDOC et peuvent être photocopiés. Les anciens numéros sont aux archives. 
 
Certaines revues sont disponibles en version papier et électronique. Sur intranet sous la ru-
brique Centre de documentation il est possible de consulter la liste des revues électroniques. 
 
Pour trouver davantage d’articles sur un sujet donné, il est vivement recommandé de consulter 
les bases de données documentaires. 
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2. Recherche par Mots du titre  
 
Astuces 

• Inutile de saisir les accents ou les majuscules. 
• Le logiciel ne tient pas compte des déterminants (le, la, les, etc.) 
• Il n’est pas nécessaire de saisir le titre en entier, les mots significatifs sont suffisants 
• La recherche par mots du titre effectue également une recherche dans le résumé 

 
Exemple : 
Titre : Dynamique des communications dans les groupes 
Saisir : dynamique communications groupes et cliquez sur Rechercher 

 
 
Vous obtenez les documents contenant dynamique communications groupes dans le titre ou le 
résumé. 
 
Vous voyez qu’ici il y a 3 références pour le même titre : il s’agit de plusieurs éditions diffé-
rentes. Vous pouvez choisir si vous voulez la plus récente ou selon la disponibilité. 
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3. Recherche par Auteur 
 
Utilisez ce mode de recherche lorsque vous disposez du nom de l’auteur. Si la recherche est 
infructueuse, saisissez uniquement les premières lettres du nom de famille, suivi de 
l’astérisque * (troncature). 
 
Exemple : Boris Cyrulnik 
Saisir : cyr* et cliquez sur Rechercher 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Lorsqu’il existe plusieurs auteurs homonymes, une liste s’affiche. Il faut alors sélectionner 
dans la liste et cliquer sur Voir les documents correspondants. 
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4. Recherche par Indice 
 
Il est possible de visualiser tous les livres correspondant à un indice de la classification déci-
male universelle.  
Exemple : soins infirmiers en psychiatrie : 481.581 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Recherche par collection 
 
Utilisez ce mode de recherche lorsque vous disposez de la collection du livre. 
Exemple : cahiers de l’infirmière 
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6. Recherche par Plusieurs critères  
 
Ce mode de recherche est idéal pour combiner différents critères de recherche (un mot du titre 
et une partie du nom de l’auteur par exemple). 
 
Exemple : un DVD (Type des documents) traitant du sida (Sujet). Cliquez sur rechercher pour 
obtenir les documents correspondants. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Des questions ? 
 

Adressez-vous aux bibliothécaires-documentalistes !  


